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Ha Noi, ngay 05 thdng 9 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
TAI CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG 2023

Can cir Luat Doanh nghiép 2020 ngay 17/06/2020 va cde vin ban hwéng dan;
Cdn cit Ludt Chig khodn ndm 2019 ngay 26/11/2019 va cdcvin ban huéng dan;

Cdn cir Diéu I 16 chire va hoat dong ciia Cong ty cé phan Xudt Nhdp khéu Than —
Vinacomin.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung.
1. Quy ché t6 chirc cude hop Dai hoi dong Cé dong dong bét thudmg nim 2023 (“Pai hoi”)
cua Cong ty;

Quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia C6 dong, dai dién Cd dong va céc bén tham du DPai
hoi;

Quy dinh céc diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi va biéu quyét thong qua céc vén d& thue
tham quyén cia Pai hoi.

2. CO dong, dai dién ctia céc co dong va cac bén c6 lién quan tham gia Pai hdi ¢6 trach
nhi¢m thyuc hién cac quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic thwe hién

1. Tao diéu }(ién thuén 1gi cho cong tac td chire Dai héi thuc hién thanh cdéng, pht hop véi
quy dinh cta Diéu 1€, quy dinh cta phap lut;
2. DPam bao quyén va loi ich hop phap cuia tit ca cac Co dong ctia Cong ty.

3. Dam bao nguyén tic cong khai, minh bach.




3. Trudng hop Co dong da uy quyén cho ngudi khdc ma khong c¢é thong bao bing vin ban
vé viée hiy ty quyén thi C6 dong d6 khong dugce tham du hodc dugc tham dy Dai hoi nhung
khong duoc nhin Phiéu biéu quyet néu nguoi duge ty quyén cia ho da lam thu tuc ding ky
tham du Dai hoi va nhan Phiéu biéu quyet trude do.

4. Ngudi duge iy quyén tham du Pai hoi khong dugc ty quyén lai cho bén thir ba.

5. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, Co dong va dai dién cta Cb dong phai nghiém tuc chap
hanh Quy ché nay, tuan thi theo sy huéng din, diéu khlen cia Chu toa, ton trong két qua lam
viée ctia Dai hoi, tng x{r vin minh, lich su, khong gdy mét trat tu. Bao gdbm nhung khéng gidi
han:

- Trang phuc lich su;

- Khéng dugc ghi 4m va/hoic ghi hinh ndu khéng duoc sir chép thudn trude cia Chu toa
Dai hoi;

- Dang ky phat biéu tai Pai héi theo quy dinh, tuéin thu thdi gian phat biéu, ni dung phat
bidu trong pham vi Chuong trinh Pai hoi;

- Phat biéu va biéu quyét phit hop v&i hudng din ctia Ban té chire Pai hoi va tuan thu su
diéu khién ciia Chu toa;

- Khéng dugc c6 hanh vi can tro, gy rdi trat tu lam cho Cudc hop khong dugc tién hanh
mot cach cong bing va hop phép;

- Khéng duoc ngin can dién bién binh thuong cua Pai hoi;
- Tuén thi quyén didu hanh cia Chu toa;

- Nghiém tic chdp hanh Quy ché.

6. Cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén du hop phai chdp hanh Quy ché nay, néu vi
pham, tity theo mirc @9 cu thé, Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thire xt ly theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay.

7. Cb dong c6 thé roi khéi cude hop va cho y kién biéu quyet truge khi Dai hoi bidu quyét.
Truong hop Co dong roi cuge hop ma khong cho y kién biéu quyet thi coi nhu Cb dbng khong
dwa ra y kién véi tit ca nhitng van dé ma Cd dong khong cho ¥ kién biéu quyét.

Piéu 5. Chii toa va thw ky Dai hji

1. Chu toa 12 ngudi chi tri Pai hdi. Do Chu tich Hoi ddng Quan tri Cong ty da c6 don tur
nhiém va dugc HPQT Cdng ty chdp thuin nén céc thanh vién HDQT c6 mat s& bau thanh vién
khac trong HDQT lam cht toa cudc hop, theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau dugc
nguoi lam chu toa thi Trudng Ban Kiém soét didu khién dé Dai hoi bau Chu toa cudc hop va
ngudi ¢6 sd phiéu bau cao nhat 1am Chu toa. Quyét dinh ctia Chii toa v& vén d2 trinh tu, thu tuc
hodc céc su kién phét sinh ngoai Chuong trinh ctia Pai hdi sé& ¢é hiéu luc va duogc thuc hién

ngay,
2. Chu toa tién hanh céc cong viée dugc cho 1a cin thiét dé didu khidn Dai hoi mot cach
hop 1€, c6 trat tu va dam bao két qué cudc hop phan anh duge mong mubdn cia da s6 ¢d dong




tham du;

3. Khodng can ldy y kién ctia Pai hoi, bt ctr khi nao Chu toa cling c6 thé tri hon cudc hop
dén mot thoi diém khac (phu hop voi quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18) va tai mot dia
diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

a. Dja diém hop khong c6 da chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

b. C6 ngudi dy hop c6 hanh vi cin trd, gdy rdi trat tw, c6 nguy co lam cho cude hop khong
dugc tién hanh mot cach cong biang va hop phép; hodc

c. Sy tri hon 1a can thiét dé cac cong viée ctia cude hop duge tién hanh mot cach hop 1€

4. Chu toa c6 quyén khong tra 11 hodc chi gh1 nhan céc y kién ctia ¢é dong/ dai dién cua
cb dong néu cac noi dung y kién, kién nghi ngoai ndi dung xin y kién Pai hai.

5. Chu toa c6 quyén cit y kién phat biéu cta cd dong, nhimg ngudi du hop khac khi ¢6
phat biéu khong c6 trong tdm hodic qua thoi gian quy dinh hodc ¥ kién ngoai ndi dung chuong
trinh Pai hdi, y kién trung lap.

6. Co quyén yéu ciu co quan ¢6 thAm quyen duy tri trat tur cudc hop; truc xuat nhiing ngudi
c6 biéu hién gy rbi, khong tuan thi quyén diéu hanh cia Chu toa, ngan can dién bién binh
thuong ctia Pai hoi.

7. Thu ky Pai hdi do HDQT dé cir va Dai hoi biéu quyét thong qua tai cude hop.

8. Thu ky thuc hién céc cong viée trg gitp theo phan cong ciia Chil toa, bao gdm:

a) Ghi chép déy du, trung thuc cac ndi dung phién hop.

b) Hb trg Chu toa cong bd dur thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi va théng béo cia
Chu toa gtri dén cac cd dong khi dugc yéu cau.

¢) Tiép nhan phi€u hoi y kién cua co dong.
Diéu 6. Quyen va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach co dong

1. Ban Kiém tra tu cach c¢b dong du Pai hoi (sau day goi tit 1a Ban Kiém tra tu cach ¢
dong) do Hoi dong quan tri uy quyén cho Gidm doc Cong ty quyét dinh c6 chitc nang va nhiém
VU sau:

a) Kiém tra tu cach dang ky/ du hop ctia céc cd dong va dai dién theo uy quyén ctia cd dong
theo quy trinh va thu tuc dugec chi tiét trong Quy ché nay;

b) Téng hop két qua kiém tra va bdo cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach céc cd
dong tham du Pai hoi.

2. Ban Kiém tra tu cich c6 déng co quyén 14p bd phén gitip viée dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban;

3. Truong hop nguoi ding ky du hop khong c6 day du tu cach tham du Dai hoi thi Ban
klem tra tu cach c6 dong c6 quyén tir chdi quyén du hop ciia ngudi do, tir chdi cdp Phiéu biéu
quyét va tai liéu (néu c6 phat tai cude hop) cua Dai hoi .



DPiéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu c6 it nhit 03 (ba) thanh vién, gom mot (01) Trudng ban va hai (02)
thanh vién do Chu toa d& nghi va dugc Dai hdi biéu quyét théng qua.

2. Ban Kiém phiu c¢6 nhiém vu huéng dan cach bau ctr, cich biéu quyét, cach sir dung
Phiéu biéu quyét va tién hanh ki€ém phiéu.

3. Truéng Ban Kiém phiéu bao cdo trude Pai hdi vé két qua kiém phiéu.

4. Ban Kiém phiéu ¢6 quyén thanh Iap bd phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu ctia Ban.

5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta két qua kiém phiéu
da cong bo.

6. Ban Kiém phiéu ¢6 trach nhiém luu giit, bdo quan va ban giao lai toan bd phidu bidu
quyét, phiéu bau cur, cdc bién ban kiém phiéu cho HDQT Coéng ty ngay sau khi két thuc Pai
hoi.

CHUONG III
THE THUC TIEN HANH PAI HOI
Piéu 8. Piéu kién tién hanh Pai hji

1. Pai hoi dugc tién hanh khi ¢6 so Cb dong dang ky tham dy truc tiép dai dién cho trén
nam muoi phan tram (50%) téng sé cb phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach CH dong do
VSDC xac nhan chét danh sach C6 dong tham du Dai hoi. Truong hop qua 30 phut ké tir thoi
dlem én dinh khai mac Dai hoi (dugc ghi trong ndi dung chuong trinh cu¢c hop da gtri cho céc
c¢b dong), ma sd Co dong dang ky tham du Dai héi chua dai dién du cho trén nam muoi phan
tram (50%) téng so ¢d phén c6 quyén biéu quyet theo danh sach c¢b dong dugc l4p tai thoi diém
chét danh séch ¢6 dong thi cude hop chua di diéu kién hop.

2. Truong hop Dai hoi khong du didu kién hop theo quy dinh trén ddy thi viéc tri¢u tap va
t6 chirc hop Pai hoi déng C dong cac 14n tiép theo s& duoc tién hanh theo quy dinh ctia Didu
1¢ va Luédt Doanh nghiép.

Piéu 9. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi

1. Nghi quyet quyet dinh cta Dai hoi thong qua khi cb dong dai dién trén nam muoi phin
tram (50%) tong s phleu bidu quyét cua tit ca Cb dong/dai dién cb dong du hop chip thuan
ddi v6i ndi dung: mién nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri.

2. Viéc biéu quyét bau bd sung 01 thanh vién HPQT dugc thuc hién Quy ché bau cir bd
sung thanh vién HDQT gitra nhiém ky 2020-2025.

Piéu 10. Phiéu biéu quyét/phiéu biu

1. Phiéu biéu quyét/phiéu bau do Ban Kiém tra tu cach cb dong hodc ban kiém phiéu phat
cho cac cO dong hodc dai dién theo Uy quyén cua cd dong tham dy cudc hop. Phicu biéu




quyet/ph1eu bau dugce ghi ma sé, ho tén cb dong hodc dai dién dugc uy quyén cia c¢b dong va
céc yéu té ky thuat khac gitp cho viéc kiém phiéu chinh xéc, thuan tién.

2. Gia tri biéu quyét ctia Phiéu biéu quyét dugc xac dinh bing sb cb phan ¢ quyén bidu
quyét ma cd dong d6 sd hiru hodc dai dién dugc ity quyén tham du Pai hoi.

Diéu 11. Thé thirc biu quyét thong qua csc quyét dinh tai Dai hoi

Viéc biéu quyet thong qua cac vén dé tai Pai hoi dugc thuc hién bang hinh thirc truc tiép:
Cb dong gio Phiéu bleu quyét va duge Chu toa Dai hoi cong b ngay tai Pai hoi. Cd dong hodc
ngudi dai dién cho cb dong biéu quyét cho tung véan d& bang cach gio Phiéu biéu quyet khi
dugc Chi toa biéu quyét “Dong ¥/ Khong ddng y/ Y kién khac” vé timg ndi dung cu thé. Cb
déng hodc nguoi dai dién cho ¢o dong chi duge gio Phiéu biéu quyét mot 1an déi véi mot noi
dung.

Két qua biéu quyét s& duge Chil toa cong bd trudce khi két thic cude hop.
Diéu 12. Phat bidu y kién tai cudc hop

1. Cin cirvao sb lugng cb déng tham du va thoi lugng td chirc cudc hop, Chil toa cé quyen
Iya chon phuong phap diéu hanh cuéc hop hop ly nhat. Cb dong hoic dai dién duoc uy quyén
clia cb déng dén dy hop khi phét biéu y kién gio tay dé nghi va dugc Chu toa Pai hoi dong y
moi phat biéu hoic ding ky vao Phiéu dang ky phat biéu vy kién. Trong Phiéu dang ky, cb dong
can ghi rd cau hoi hodc ndi dung phat b1eu Phiéu diang ky dugc chuyen 1én Chu toa xur ly. Khi
phat biéu, ndi dung phat bleu can ngin gon va phu hop véi ndi dung Dai hoi dang thdo luan
va Chuong trinh cuge hop; cd dong khong phét biéu lai nhing y kién da dugc cd dong khéc cé
y kién va chi c6 cac y kién phat biéu phi hop v6i noi dung chuong trinh Dai héi méi duge ghi
vao Bién ban cudc hop.

2. Dai hoi thong nhét thoi lugng phat bidu ctia mét cb dong/dai biéu khong qua nim (05)
phut. Néu qué thoi luong nay, Chu toa Pai hoi c¢6 thé yéu cu cb dong/ dai biéu giri cac cau
hoi, kién nghi bing van ban. Hoi dong Quan trj trong pham vi thdm quyén cua minh s tra 10
bang van ban cho cd déng trong thoi han nim (05) ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan duoc
kién nghi cta ¢ dong.

Piéu 13. Bién ban cudc hop Pai hoi dong cb dong (Bién ban)

1. Néi dung, dién bién cudc hop dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky Dai hoi chiu
trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc ctia ndi dung Bién ban.

2. Bién ban phai duoc cong bd trude Pai hoi va duoc théng qua trudce khi bé mac Pai hoi;

3. Bién ban cudc - hop, Bién ban kiém tra tu cach cd déng, Bién ban kiém phiéu va cac tai
liéu khéc ghi nhan dién bién, két qua cua cude hop phai dugc Cong ty luu trit theo quy dinh.

4. Bién ban cudc hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép luét.



Diéu 14. Nghi quyét ciia Dai héi

Cin cir két qué cudc hop, Chu toa chudn bi Nghi quyét ctia Pai hoi vé cac van dé da duogc
Dai hoi thong qua. Nghi quyét cia Pai hoi phai duge doc tai Pai hoi dé céc ¢d dong biéu quyét
thong qua va phai dugc ding tai trén website ctia Cong ty trong thdi han 24 gior ké tir ngay két
thiic cudc hop va thue hién cong b théng tin trén céc phuong tién thong tin khac theo quy
dinh.

Diéu 15. Piéu khodn thi hanh.
1. Quy ché nay g6m93 (ba) chuwong 15 (muoi 1am) Diéu, va ¢6 hiéu luc thi hanh ngay sau
khi dugc Dai hoi dong c6 dong bat thudng nam 2023 cla Cdng ty thong qua.

2. Trudng hop nhitng ndi dung c6 lién quan chua dugc dé cap trong Quy ché nay hoic
trong truong hop nhitng quy dinh méi ciia phap luit quy dinh khac noi dung ctia Quy ché nay
thi cac quy dinh ctia Phap ludt d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh nhitng hoat dong
lién quan dn Quy ché nay.

3. Quy ché nay dugc stra doi, bo sung trén co s& dé xuét cia Hdi dong Quan tri va phai
dugc Dai hdi dong ¢ dong biu quyét théng qua.
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